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Fremdfirmenrichtlinie der DAW-Unternehmensgruppe

Stand: November 2017

1. Ziel und Zweck

In dieser Richtlinie werden sicherheits-, energie-, qualitats- und umweltrelevante Anforderungen beim
Einsatz von Fremdfirmen auf den Betriebsgeldnden der DAW-Gruppe (im Folgenden nur noch ,DAW"
genannt) beschrieben, um den hohen Qualitatsstandstandard zu erhalten. Dazu gehéren die
Vermeidung von Unfdllen mit Personenschaden, Schaden an Betriebseinrichtungen und
Umweltschaden sowie ein nachhaltiges und energiebewusstes Handeln.

2. Geltungsbereich

Diese Richtlinie gilt fir alle Fremdfirmen, die Arbeiten — gleich welcher Art — auf den Betriebsgeldanden
der DAW erbringen (= Auftragnehmer). Der Auftragnehmer tragt die Verantwortung dafiir, dass seine
Erflllungsgehilfen diese Bestimmungen ebenfalls einhalten. Dies gilt insbesondere auch fir
Subunternehmer oder dem Auftragnehmer von Dritten (iberlassene Leiharbeitnehmer.

Jede Zuwiderhandlung kann mit dem Verweis vom Betriebsgeldnde geahndet werden.

Betriebsgelande der DAW im Sinne dieser Richtlinie umfasst alle innerdeutschen Standorte,
unabhangig davon, ob Produktions-, Verwaltungs- oder sonstiger Standort. Die dieser
Fremdfirmenrichtlinie beiliegenden Anlagen kdénnen je nach Standort variieren, so dass sich der
Auftragnehmer bei Tatigkeiten an verschiedenen Standorten Uber abweichende Regelungen des
jeweiligen Standortes zu informieren hat.

3. Allgemeine Hinweise

Die Einhaltung der in der Fremdfirmenrichtlinie festgelegten Bestimmungen wird durch den
Projektleiter der DAW und/oder dessen Stellvertreter, auch Fremdfirmenkoordinator genannt
(nachfolgend nur noch Projektleiter (DAW) genannt) tiberwacht.

Der Projektleiter (DAW) koordiniert die auszuflihrenden Arbeiten und ist dem Auftragnehmer sowie
seinen Subunternehmern gegentiber im Rahmen des in § 1 genannten Zweckes, insbesondere im
Fragen der Arbeitssicherheit, weisungsbefugt. Durch die Weisungsbefugnis des Projektleiters (DAW)
wird die allgemeine Verantwortung des Auftragnehmers (ber die vertragsmaBige Erfiillung seiner
Lieferungen und Leistungen sowie die Verantwortung flr seine Mitarbeiter einschlieBlich Arbeits- und
Umweltschutz nicht eingeschrankt.

Jeder Auftragnehmer, der auf dem Betriebsgeldande tdtig wird, hat das von ihm eingesetzte Personal
vor Arbeitsaufnahme (iber die wesentlichen Bestimmungen der Fremdfirmenrichtlinie zu informieren,
zu schulen und fir die Beachtung und Einhaltung zu sorgen. Diese Erstbelehrung ist durch den
Auftragnehmer durchzufiihren, von jedem seiner Mitarbeiter schriftlich zu bestdtigen und der DAW
nachzuweisen (Schulungsnachweis Anlage 1). Darliber hinaus muss sich der Auftragnehmer zur
Beachtung und Einhaltung der Fremdfirmenrichtlinie verpflichten ( Verpflichtungserkidrung Anlage 2).
Gibt der Auftragnehmer die Verpflichtungserklarung sowie den Schulungsnachweis (Anlage 1+2) nicht
vor der ersten Arbeitsaufnahme beim Projektleiter (DAW) ab, so kann DAW die Arbeitsaufnahme zu
Lasten des Auftragnehmers zurlickweisen.

Jeder Auftragnehmer hat fiir sich so viele Aufsichtspersonen zu benennen, dass in jeder Arbeitsschicht
eine Aufsichtsperson anwesend ist.

Der Auftragnehmer hat sicherzustellen, dass die Fremdfirmenrichtlinie auch bei dem durch ihn
eingesetzten Subunternehmern in gleicher Weise zur Kenntnis und Schulung gegeben wird.
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In der Anlage 3 (Informationen fir Fremdfirmen) sind die wichtigsten Regelungen der
Fremdfirmenrichtlinie zusammengefasst (zweisprachig deutsch / englisch). Sie ist jedem Mitarbeiter in
Papierform auszuhandigen.

4, Zugangsordnung

4.1. Personen

Jeder Mitarbeiter des Auftragnehmer muss —soweit flir das jeweilige Betriebsgeldnde erforderlich - im
Besitz eines fiir dieses Betriebsgelande glltigen Werksausweises und/oder Passierscheines mit
Ausweiskarte sein, der offen zu tragen und der bei jedem Betreten und Verlassen des
Betriebsgelandes unaufgefordert vorzuzeigen ist.

Der Auftragnehmer hat daher rechtzeitig vor Arbeitsantritt Werksausweise bei DAW zu beantragen.
Hierzu ist der Vordruck ,Anforderung von Werksausweisen fiir Fremdfirmen" (Anlage 4) vollstandig
ausgefillt vorzulegen. Die Mitarbeiter erhalten den Werksausweis nur nach Vorlage ihres giiltigen
Personalausweises.

Auf Betriebsgelanden ohne Ausweispflicht hat sich der Auftragnehmer vor jedem Betreten beim
Pfértner des Betriebsgelandes anzumelden.

4.2. Kraftfahrzeugverkehr

Auf dem Betriebsgeldande gelten die Regelungen der Stvo sowie der
StraBenverkehrszulassungsordnung. Die betriebsinterne Geschwindigkeitsbegrenzung innerhalb des
Betriebsgelandes ist einzuhalten.

Grundsatzlich werden private Fahrzeuge des Auftragnehmers auf dem Betriebsgelande nicht geduldet,
sondern sind auf dem gekennzeichneten Mitarbeiterparkplatz auBerhalb des Betriebsgelédndes
abzustellen.

Bau- und Montagefahrzeuge sowie Fahrzeuge zum Be- und Entladen dirfen das Betriebsgeldnde
befahren. Hierflir ist eine Einfahrberechtigung beim Werkschutz tber den Projektleiter (DAW) zu
beantragen sowie ein Liefer- bzw. Zutritts-/ Zufahrtsschein vorzulegen. Die Lieferungen missen
eindeutig gekennzeichnet sein und die Begleitpapiere vollsténdig vorliegen. Auf samtlichen Papieren
mussen der genaue Standort innerhalb des Betriebsgeléndes, das Projekt, das Gewerk sowie die
Bestellnummer der DAW aufgefiihrt sein. Mitgebrachte Werkzeuge, Baumaschinen usw. missen
firmenintern (Auftragnehmer) gekennzeichnet sein.

Das Be- und Entladen sowie das Verbringen von/zur Verwendungsstelle obliegt dem Auftragnehmer.
Nach dem Be- bzw. Entladevorgang ist das Lieferfahrzeug unverziiglich vom Betriebsgelande zu
entfernen.

Der Zu- und Abverkehr zu den Arbeiten darf grundsatzlich nur auf den angelegten Verkehrswegen
erfolgen.

Die Benutzung von Kranen, Baggern und Hubsteigern auf dem Betriebsgelande bedarf der vorherigen
Freigabe durch den Projektleiter (DAW) und hat nur auf den vorher festgelegten Wegen zu erfolgen.

Der Verkehr auf den ZufahrtsstraBen und Rettungswegen darf durch Bau- und Montagefahrzeuge
nicht behindert werden. Sollte ein Versperren fiir die Ausfiihrung der Arbeiten erforderlich werden, so
ist dies rechtzeitig beim Projektleiter (DAW) anzumelden und von diesem zu genehmigen. Die
Versperrungen miussen ordnungsgemaB abgesperrt und gekennzeichnet werden.
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Die vom Auftragnehmer genutzten StraBen sind in sauberem Zustand zu halten. Mdgliche Schaden
sind unverziiglich dem Projektleiter (DAW) zu melden und durch den Auftragnehmer wieder zu
beseitigen.

Werden zusatzliche Zufahrtswege benétigt, diirfen diese nach Genehmigung durch den Projektleiter
(DAW) und/oder dessen Beauftragtem auf Kosten des Auftragnehmers eingerichtet werden, sind aber
nach Beendigung der Arbeiten wieder durch den Auftragnehmer zu entfernen und in den
Ursprungszustand zurtick zu versetzen.

5. Pflichten des Auftragnehmer

Der Auftragnehmer ist verpflichtet vor Arbeitsbeginn, einen Projektleiter (im folgenden Projektleiter
(AN) genannt) schriftlich der DAW mitzuteilen. Samstags-, Sonn- und Feiertagsarbeiten sind beim
Projektleiter (DAW) anzumelden.

Der Projektleiter (AN) muss der deutschen Sprache machtig sein und seine Mitarbeiter in einer von
ihnen verstandenen Sprache anweisen kénnen. Dies muss durchgangig gewahrleistet sein.

Der Auftragnehmer ist auBerdem verpflichtet, auf eigene Kosten Personal auszutauschen, wenn dies
der Projektleiter (DAW) aufgrund schwerwiegender Griinde anweist, insbesondere bei

- Missachten von Zutrittsverboten

- Alkohol- und Drogenmissbrauch

- Diebstahl

- Vergehen gegen gesetzliche Vorgaben und solche von DAW zum Umweltschutz, zur
Arbeitssicherheit, zu den energierelevanten Anforderungen

- wiederholte Nichtbeachtung der Weisungen des Projektleiters (DAW) und/oder dessen
Beauftragtem im Rahmen der auszufiihrenden Arbeiten

- Fehlverhalten bzgl. nachhaltigem und energiebewusstem Handelns

Der Auftragnehmer wird durch den Austausch des Personals aus 0.g. Grinden weder von der
Einhaltung der vereinbarten Leistungen noch den vereinbarten Fristen entbunden.

Beschadigungen von Messpunkten sind unverziglich dem Projektleiter (DAW) und/oder dessen
Beauftragtem zu melden. Miissen Messpunkte entfernt werden, so ist dies nur nach schriftlicher
Genehmigung durch den Projektleiter (DAW) und nach vorherigem Erstellen von Ersatzmesspunkten
gestattet. In beiden Fallen tragt der Auftragnehmer die Kosten.

6. Baustellenorganisation /Organisation der auszufiihrenden Arbeiten

Vor Beginn der Arbeiten muss der Auftragnehmer einen Baustelleneinrichtungsplan vorlegen, der mit
der DAW abzustimmen ist.

Der Auftragnehmer hat vor der Arbeitsaufnahme der DAW schriftlich mitzuteilen, ob und wo er einen
Wasseranschluss und eine Stromzuleitung fir den Baustromkasten braucht.

Das eingesetzte Personal muss sich Uber Erste Hilfe Einrichtungen, Flucht- und Rettungswege,
Sammelplatze und lber den Standort von Feuerléschern informieren.

Fir die Sauberkeit der Arbeitsplatze muss der Auftragnehmer sorgen. Die Mitarbeiter des
Auftragnehmers sind flir die Reinhaltung der eigenen Baustelle inkl. Winterdienst zustdndig. Das
Gewerk ist in besenreinem Zustand bzw. das Baugeldnde (Lagerplatze, Arbeitsplatze, ZufahrtsstraBen)
in sauberem Zustand zu halten. Nach Abschluss der Arbeiten sind alle Flachen so wiederherzustellen,
dass diese wie vor Beginn wieder genutzt werden kénnen.
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Bei Zuwiderhandlung erfolgt eine Reinigung des betreffenden Baustellenteils auf Kosten des
Auftragnehmers.

Der Auftragnehmer ist verpflichtet, ausreichende Schutzvorkehrungen gegen Diebstahl und
unbefugten Zugriff auf seine Fahrzeuge, Arbeitsgerate sowie Materialien etc. zu treffen. DAW
Ubernimmt keinerlei Haftung fir den Verlust oder die Beschadigung von Werkstoffen, Arbeitsmitteln,
Fahrzeugen, Einrichtungen und sonstigen Eigentumswerten des Auftragnehmers.

7. Umweltschutz

Jeder Auftragnehmer ist verpflichtet, anfallende Abfalle entsprechend den gesetzlichen Vorschriften zu
entsorgen. Sondermdill, Bauschutt sowie andere Abfallfraktionen sind getrennt und unter Einhaltung
der einschldgigen Rechtsvorschriften zu lagern. Abweichungen bedirfen der Zustimmung des
Projektleiters (DAW). Bei VerstoBen behalt sich DAW vor, anfallende Mehrkosten bei der
Abfallentsorgung dem Auftragnehmer zu belasten.

Die Gesetzeskonformitdt der Abfallentsorgung ist durch geeignete Unterlagen (z.B.
Entsorgungsnachweis) gegeniiber dem Projektleiter (DAW) zu belegen. Kommt der Auftragnehmer
seiner Verpflichtung zur gesetzeskonformen Verwertung / Beseitigung der Abfdlle nicht nach, behalt
sich DAW vor, diese auf Kosten des Auftragnehmers zu veranlassen.

Sollten bei der Abwicklung eines Auftrages die zu beseitigenden Materialien nicht den im Auftrag
abgesprochenen Kriterien entsprechen, so ist unverziglich der Projektleiter (DAW) zu benachrichtigen.

Beim Umgang mit wassergefahrdenden Stoffen / Gefahrstoffen sind die einschlagigen Rechts-
vorschriften einzuhalten und der Umgang ist DAW und/oder dessen Beauftragtem zu melden.
Havarien sowie das Eindringen in das Erdreich und/oder in die Kanalisation sind sofort dem
Projektleiter (DAW) und/oder dessen Beauftragtem zu melden. Bei Gefahr in Verzug ist sofort Uber
den bekannten Notruf Hilfe herbeizurufen, bzw. gemaB Alarmplan des Standortes (Anlage 5 —
Verhalten im Notfall) zu handeln.

Das Einbringen von fliissigen oder festen Stoffen in das Erdreich sowie in die Kanalnetze ist verboten.
Abwasser aus Reinigungsvorgangen sind aufzufangen und vom Auftragnehmer in Abstimmung mit
dem Projektleiter (DAW) zu entsorgen. Bei Zuwiderhandlung behdlt sich DAW die
Schadensbeseitigung zu Lasten des Auftragnehmers vor.

8. Nachhaltiges, energiebewusstes Handeln

Der Auftragnehmer ist verpflichtet, Energie sinnvoll zu nutzen und so sparsam wie mdglich
einzusetzen. Dies beinhaltet neben der Ausschépfung der technischen Mdoglichkeiten vor allem die
Einsicht eines jeden Einzelnen und die Anpassung seiner personlichen Verhaltensweisen im Umgang
mit Energie. Der Auftragnehmer hat diesbeziiglich sein Personal zu sensibilisieren und erkannte
Energieeinsparpotentiale proaktiv aufzuzeigen.

9. Gefdhrdungsbeurteilung

Der Auftragnehmer muss in Zusammenarbeit mit dem Projektleiter (DAW) vor Arbeitsbeginn, unter
Berlicksichtigung der lokalen Gegebenheiten, eine Gefahrdungsbeurteilung durchfiihren. Abhangig von
den Ergebnissen dieser Analyse muss der Auftragnehmer vor Arbeitsaufnahme sichere Arbeitsweisen
festlegen. Hierzu kann die beigefligte Checkliste ,Sicherheits-Check" (Anlage 6) genutzt werden.

Auf Verlangen von DAW muss die schriftlich, dokumentierte Gefdhrdungsbeurteilung vorgelegt
werden.

10. Arbeitsschutz
Auf den gesamten Betriebsgelanden der DAW besteht ein Rauch- und Alkoholverbot.
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Auf den gesamten Betriebsgelanden der DAW missen Sicherheitsschuhe, lange Hosen, Warnwesten
bzw. Signaljacken getragen werden. In Laboren und ausgewiesenen Arbeitsbereichen sind zusatzlich
Schutzbrillen zu tragen (Anlage 7). Fiir die Zeit der Montagearbeiten darf die Warnweste abgelegt
werden. Je nach Art der Tatigkeiten und der entsprechenden gesetzlichen Vorschriften sind weitere
Schutzausriistungen anzulegen. Die Schutzausriistung wird nicht durch DAW gestellt und ist durch den
Auftragnehmer beizustellen. DAW behalt sich vor, die Mitarbeiter des Auftragnehmers zu dessen
Lasten nicht auf das Betriebsgeldnde zu lassen, wenn die vorgenannte Schutzausriistung nicht von
ihnen getragen wird.

Das Nutzen von Smartphones wahrend des Gehens und wahrend des Fiihrens von Fahrzeugen ist zu
unterlassen.

Beim Gehen und Arbeiten ist auf Fahrzeuge zu achten und Blickkontakt zum Fahrer aufzunehmen.
Handlaufe sind, dort wo vorhanden, zu benutzen.

Bei offensichtlicher Missachtung der einschlagigen Arbeitsschutzvorschriften oder bei unmittelbaren
Personengefahrdungen kann der Projektleiter (DAW) und/oder dessen Beauftragter die sofortige
Stilllegung der entsprechenden Arbeitsbereiche zu Lasten des Auftragnehmer veranlassen, bis der
Missstand beseitigt ist.

Der Auftragnehmer ist verpflichtet seine Mitarbeiter entsprechend den gesetzlichen Vorgaben
turnusgemaB, insbesondere beziiglich Maschinen, Arbeitsmitteln und Gefahrstoffen zu schulen. DAW
erhalt nach Durchfiihrung der Schulung das ausgefiilite Formblatt Schulungsnachweis.

Der Projektleiter (DAW) (AN) muss samtliche Unfallverhitungsvorschriften vorhalten und fir deren
Anwendung Sorge tragen. Die in diesem Zusammenhang geltenden Vorgaben der
Berufsgenossenschaften sowie den staatlichen Aufsichtsbehdrden (Regierungsprasidien oder
Gewerbeaufsichtsamter) zum Thema Arbeitsschutz und Umwelt sind zu beachten.

Weiterhin sind die spezifischen Aushange von DAW, z.B. Sicherheits- und Gesundheitsschutzplan,
Alarmplan etc. zu berlicksichtigen. Der Auftragnehmer hat sich vor Arbeitsaufnahme beim Projektleiter
(DAW) und/oder dessen Beauftragtem nach dessen betrieblichen UnfallverhitungsmaBnahmen und -
vorschriften zu erkundigen.

Der Auftragnehmer hat fiir geeignete Schutzausriistungen, ordnungsgemaBe Abdeckungen,
AbsperrmaBnahmen und Geriiste zu sorgen.

Gerliste dirfen nur von dazu berechtigten Personen erstellt und wenn erforderlich, von diesen
geandert werden. Nach ordnungsgemaBem Aufbau des Geriistes muss es mit einem Freigabeschein
gekennzeichnet werden. Der Freigabeschein ist dem Projektleiter (DAW) unaufgefordert vorzulegen.
Die Benutzung von gesperrten Gerlsten ist untersagt.

Alle mitgefiihrten Arbeitsmittel, Werkzeuge, elektrischen Gerate und Betriebsmittel miissen sich in
ordnungsgemaBem  Zustand befinden und nachweislich nach der jeweils giiltigen
Betriebssicherheitsverordnung unter Beriicksichtigung der VDE 0701 / 0702 / VDE 0105 Teil 100 und
DGUV Vorschrift 3 (friiher BGV A3) gepriift sein.

Arbeitsmittel, Werkzeuge, elektrischen Gerate und Betriebsmittel mit defekten
Sicherheitseinrichtungen miissen sofort stillgelegt werden.

Der Auftragnehmer ist flir die korrekte Handhabung der von ihm eingesetzten Hebewerkzeuge und
Transportgerate verantwortlich.

Unfalle/Gefahrdungspotentiale sind umgehend dem Projektleiter (DAW) und/oder deren Beauftragten
mitzuteilen.
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Das Begehen von Behdltern und engen Raumen bedarf eines Freigabescheins, der Uber den
Projektleiter (DAW) beantragt werden muss.

11. Larm

Die fiir die Ausfihrung einzuhaltenden Larmemissionsgrenzwerte (je Betriebsgeldnde) sind
einzuhalten. Die Larmemissionsgrenzwerte sind bei der Gemeinde des jeweiligen DAW-
Betriebsgelandes einsehbar.

12. Brandbekampfung / Brandschutz

Jeder Mitarbeiter des Projektleiters (AN) ist verpflichtet, in seinem Wirkungsbereich jegliche
Brandgefahr zu vermeiden. Hier wird noch einmal ausdriicklich darauf hingewiesen, dass auf den
gesamten Betriebsgeldnden der DAW Rauchverbot herrscht.

Der Auftragnehmer tragt Sorge dafiir, dass auf der von ihm betriebenen Arbeitsstelle/Baustelle eine
angemessene Zahl von funktionstiichtigen Feuerldschern vorhanden ist und deren Tauglichkeit
entsprechend den gesetzlichen Vorgaben Uberpriift wird. Die Feuerldscheinrichtungen der DAW (z.B.
Feuerléscher, Hydranten etc.) dirfen nicht beschadigt, verstellt oder verdeckt werden. Evtl.
beschadigte Einrichtungen sind unverziiglich dem Projektleiter (DAW) und/oder dessen Beauftragten
zu melden und benutzte Feuerldscher unmittelbar durch und zu Lasten des Auftragnehmers zu
erneuern.

Jeder Brand ist sofort mit geeigneten Mitteln zu bekdmpfen und Hilfe Gber den bekannten Notruf
herbeizuholen bzw. gemaB Alarmplan des Standortes (Anlage 5 — Verhalten im Notfall) zu handeln.

Vor dem Brennen, Schleifen, SchweiBen oder Schneiden muss beim Projektleiter (DAW) und/oder
dessen Beauftragten ein Freigabeschein eingeholt werden. Bei SchweiB-, Trenn- oder Brennarbeiten
ist durch Abdeckungen der unkontrollierte Funkenflug zu vermeiden.

13. Rohrleitungen / Kabelnetz

Auf den Arbeitsstatten/Baustellen der DAW ist auf Kabel-, Erd- und Rohrleitungen unter der
Oberflache Ricksicht zu nehmen. Jede Beschadigung dieser Leitungen ist mit Lebensgefahr
verbunden und kann den Ausfall wichtiger Anlagen nach sich ziehen.

Folgendes ist zu beachten:

- Das Eintreiben von Pfahlen, Eisenstangen und dergleichen ins Erdreich ist grundsatzlich
verboten. Wo es flir die Anbringung von Verankerungen und dergleichen nicht zu umgehen
ist, ist in jedem Einzelfall eine schriftliche Arbeitsfreigabe beim Projektleiter (DAW) und/oder
dessen Beauftragten einzuholen.

- Das Ausheben von Gruben und Graben bedarf ebenso der vorherigen Arbeitsfreigabe durch
den Projektleiter (DAW) und/oder dessen Beauftragten. Die Erdarbeiten sind bei Anndherung
an Kabel und Rohrleitungen nur in Handschachtung mit gréBter Vorsicht auszufiihren.

- Freigelegte oder durch Erdaushub beschadigte Kabel und Rohrleitungen sind unverziiglich
dem Projektleiter (DAW) und/oder deren Beauftragten zu melden.

- Alle von den Arbeiten betroffenen Kandle sind nach Abschluss der Tatigkeiten durch eine
Fachfirma zu reinigen. Die Kosten hierfiir tragt der Auftragnehmer.

15. Betriebsgeheimnisse, Datenschutz, Werbung

Uber alle Betriebs- und Geschéftsgeheimnisse hat der Auftragnehmer sowohl wéhrend der Dauer der
Tatigkeit als auch danach Stillschweigen zu bewahren.

Fotografieren und Filmen ist auf dem gesamten Betriebsgeldnde der DAW nur mit ausdriicklicher
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schriftlicher Genehmigung des Projektleiters (DAW) gestattet. Dokumente, Fotos und Daten in
jeglicher Form dirfen ohne Erlaubnis des Projektleiters (DAW) und/oder dessen Beauftragten nicht
aus dem Betriebsgelande mitgenommen, vervielfaltigt oder Unbefugten zuganglich gemacht werden.

Soweit Unterlagen fiir die Auftragserfiillung nicht gebraucht werden, verpflichtet sich der
Auftragnehmer, diese auch nicht einzusehen.

Telekommunikationsanlagen durfen nicht flir private oder sonstige Zwecke, die nicht mit dem Auftrag
der DAW zusammenhangen, genutzt werden.

Der Auftragnehmer sichert, soweit einschlagig, das Datengeheimnis nach § 5 BDSG zu.

Gewerbliche Werbung auf dem gesamten Betriebsgeldande bedarf der Zustimmung der DAW.

16. Zertifizierung

Die durch Auftraggeber beauftragten Fremdunternehmen missen nach folgenden Regelwerken
geschult sein:

9001 Qualitat

14001 Umwelt

18001 Arbeitssicherheit (zukinftig 45001)

50001 Energie

Anlagen

Anlage 1: Schulungsnachweis Fremdfirmenrichtlinie

Anlage 2: Verpflichtungserklarung Fremdfirmenrichtlinie

Anlage 3: Informationen fiir Fremdfirmen deutsch Informationen fiir Fremdfirmen englisch
Anlage 4: Anforderung von Werksausweisen fiir Fremdfirmen

Anlage 5: Verhalten im Notfall

Anlage 6: Sicherheits-Check

Anlage 7: Bereiche mit Schutzbrillentragepflicht
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Beschreibung der SchulungsmaBnahme: Fremdfirmenrichtlinie der DAW SE

Auftragnehmer:

Nachunternehmer:

Name, Vorname

Datum

Unterschrift

Mit meiner Unterschrift verpflichte ich mich zur Einhaltung der Schulungs-/ Unterweisungsinhalte in

meiner taglichen Arbeit bei der DAW SE.

DAW SE erhilt nach Durchfiihrung den Schulungsnachweis.

(Datum / Name in Blockschift und
Firmenstempel
der unterrichtserteilenden Person)

Formblatt AS-09-02/15 Aufbewahrungszeit: 10 Jahre

Seite 1 von 1 gultig ab: 03.02.2017
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Fremdfirmenrichtlinie - Verpflichtungserklarung @

Hiermit bestatigen wir den Erhalt der DAW-Fremdfirmenrichtlinie, wir haben ihren
Inhalt zur Kenntnis genommen und verpflichten uns zu ihrer Einhaltung.

Allen Mitarbeitern und allen Arbeitnehmern der Nachunternehmer, die auf dem
Gelande der DAW tatig sind oder werden, wird der Inhalt der Fremdfirmenrichtlinie
und Verhalten auf dem Betriebsgelande vermittelt.

Als Nachweis hierzu erhalt die DAW den beigefligten Schulungsnachweis ausgefiillt
zurtick. Bei einem Wechsel der Mitarbeiter werden die Schulungsnachweise der
neuen Mitarbeiter unverziiglich und ohne Aufforderung an die DAW (ibergeben.

Datum, Ort Stempel und Unterschrift

Verpflichtungserklarung Anlage 2 Stand: 03.02.2017



DEUTSCHE
AMPHIBOLIN-WERKE
VON ROBERT MURJAHN

Anforderung von

Werksausweisen flur Fremdfirmen

Anforderung der Abteilung:

Ansprechpartner: Eperhard Heinrich
Telefon: +49 (3361) 65 - 207 , Mail: eberhard.heinrich@daw.de

Fir die unten aufgeflihrten Mitarbeiter der Firma

werden am fur die Dauer von ca. Werksausweise bendtigt.

Ausweis

Name Vorname e
gultig bis

Ober-Ramstadt, den

Unterschrift Aussteller Unterschrift Vorgesetzter

Anforderung Werksausweise Fremdfirmen Anlage 3 03.02.2017
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Eberhard Heinrich

Z-RUPP
Schreibmaschinentext
 

Z-RUPP
Schreibmaschinentext
+49 (3361) 65 - 207 , Mail:  eberhard.heinrich@daw.de  


E Unfall Notruf: Telefon Nr. 112.

Sollten Sie einen Unfall erleiden oder bei einem Unfall anwesend sein, so
verstandigen Sie den nachsten Mitarbeiter unseres Werkes und lassen sich, oder
den Betroffenen, durch Ersthelfer versorgen. Mit der Notrufnummer kann von jedem
Telefon direkt der Notarzt oder die Feuerwehr alarmiert werden! Sorgen Sie mit Hilfe
unseres Personals fur Einweisung der Rettungskréfte.

@ Feuer Notruf: Telefon Nr. 112.

Ruhe und Besonnenheit bewahren!

Bei Branden wahlen Sie am nachsten Telefon die Nr. 112 und verstandigen Sie den
nachsten Mitarbeiter unseres Werkes.

Menschenrettung geht vor Brandbekampfung.
Entstehungsbrand mit vorhandenen Handfeuerléschern bekampfen.

Bei Alarm ist der Arbeitsplatz Uber den Fluchtweg zu verlassen und der
Sarjgmelplatz (Haus 20 am Eingangstor) aufzusuchen.

; Information Uber betriebsspezifische Gefahren

Durch lhren Koordinator werden Sie auf betriebliche Gefahren bei lhrer jeweiligen
Tatigkeit hingewiesen.

>

Geheimhaltung

Sie sind verpflichtet, keinerlei betriebsinterne Informationen, wie beispielsweise
Betriebsanweisungen, Arbeitsmethoden und dergleichen, an Aufenstehende
weiterzugeben.

Die Weitergabe solcher Informationen ist Diebstahl geistigen Eigentums und daher
strafbar!

Sollte Ihnen jetzt noch etwas unklar sein, scheuen Sie sich nicht zu fragen. Wir sind
alle Menschen und kdénnen etwas vergessen.

Wir wunschen lhnen einen angenehmen Aufenthalt bzw. hoffen auf eine gute,
erfolgreiche und unfallfreie Zusammenarbeit.

Standortleitung
DAW SE Logistikstandort Flrstenwalde

Faltblatt Fremdfirmen/Dienstleiter

DEUTSCHE
AMPHIBOLIN-WERKE
VON ROBERT MURJAHN

Information zum Verhalten auf dem
Betriebsgelande der
DAW SE Logistikstandort Fiirstenwalde

Werte Besucher und Mitarbeiter von Fremdfirmen,
wir freuen uns, Sie heute bei uns zu begrufien.

Um die Risiken fiir Sie und uns so gering wie méglich zu halten, wollen wir
lhnen einige Informationen liber unser Werk, sowie Hinweise zum Verhalten
auf dem Betriebsgelande geben.

Wir bitten Sie, diese Informationen sorgfaltig zu lesen und zu beachten!

]
Y4
Unternehmenspolitik

Wir bekennen uns mit unserer Unternehmenspolitk zu nachhaltigem,
energiebewulRtem und verantwortlichem Handeln gegenliber Menschen, Natur und
Umwelt. Mit Betreten des Betriebsgeldndes verpflichten Sie sich, uns dabei zu
unterstitzen und die Vorgaben zum Umweltschutz, Arbeitsschutz und
energiebewuf3tem Handeln strikt einzuhalten.

N
Betreten des Werkgelandes

Vor dem Betreten des Betriebsgelandes haben Sie sich an der Multifunktionssaule
zu registrieren und sich bei lhrem Ansprechpartner mit lnrem Anliegen zu melden.
Sie halten sich bitte nur an dem jeweiligen Arbeits- oder Veranstaltungsort auf.

Es ist grundsatzlich untersagt, Bereiche zu betreten, die nicht zur Erflllung des
Arbeitsauftrages gehoren!

Sie durfen lhre Tatigkeit nur nach erfolgter Unterweisung durch lhren Vorgesetzten
zu unserer Fremdfirmenrichtlinie aufnehmen. Diese Unterweisung ist jahrlich zu
wiederholen.

Information

Ihr zusténdiger Koordinator aus unserem Hause informiert Sie Uber alle Fragen zur
Sicherheit, Umwelt und energiebewulBtem Handeln. AufRlerdem ist er lhnen
gegeniber weisungsbefugt. Befolgen Sie seine Anweisungen.

Die Fremdfirmenrichtlinie ist einzuhalten.

Stand 22.11.2017
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Parken

Das Befahren des Betriebsgeldndes ist nur mit Dienstfahrzeugen gestattet. Fir
andere Fahrzeuge bendtigen Sie die Einfahrgenehmigung des Standortleiters. Das
Fahrzeug ist nur auf den ausgewiesenen Parkplatzen auf dem Betriebsgelande
abzustellen.

Rechtliche Vorschriften

Kenntnisse und Befolgung der fir die auszufiihrenden Arbeiten geltenden
Vorschriften (z.B. Arbeitsschutzgesetz, Vorschriften der BG), sowie in der
Betriebssicherheits- und Gefahrstoffverordnung werden vorausgesetzt.

@

Rauchverbot

Auf dem gesamten Betriebsgelande ist RAUCHVERBOT.
Ausnahme: Raucherkabinen auf3en an Haus 20 und Haus 28. Brennende Zigaretten
sind vor dem Verlassen dieser Rdume zu |6schen!

®

Alkoholverbot

Das Trinken von Alkohol vermindert die korperlichen und geistigen Fahigkeiten, die
Sie bendtigen, um lhre Arbeit fachgerecht und ohne Unfallrisiko zu erledigen. Aus
diesem Grund besteht in unserem Betrieb Alkoholverbot!

Das Betriebsgelande darf auch nicht im betrunkenen Zustand betreten werden!
Fehlverhalten wird mit Werksverbot geahndet!

®

Fotografieren

Wir bitten um Ihr Verstandnis daflir, daf® innerhalb unseres Betriebsgelandes nur mit
besonderer Genehmigung fotografiert werden darf.

\

Erlaubnisschein

Wenn Sie innerhalb unseres Werkes geféhrliche Arbeiten, wie Arbeiten im EX-
Bereich, Arbeiten mit offenem Feuer (Schweilen, Loten, Trennen) zu erledigen
haben, miissen Sie sich einen Freigabeschein ausstellen lassen.

Ohne Freigabeschein durfen solche gefahrlichen Arbeiten nicht durchgefihrt
werden!

Unsere Gebaude sind teilweise mit Brandmeldern ausgeristet. Um Fehlalarme bei
Feuerarbeiten zu verhindern, missen die betroffenen Meldelinien inaktiviert werden.

Faltblatt Fremdfirmen/Dienstleiter

Fluchtwege/Sammelplatz

In allen Gebauden befinden sich Notfallplane. Informieren Sie sich dort iber den
Verlauf der Fluchtwege und bleiben Sie im Fluchtfall am angegebenen Sammelplatz
(Haus 20 am Eingangstor), damit man Sie nicht unnétig sucht.

6 D Personliche Schutzausriistung

Tragen Sie bei lhrer Arbeit die vorgeschriebene Schutzausrustung (z.B. Schutzbrille,
Schutzhandschuhe, Gehdrschutz.), sie dient zu lhrer eigenen Sicherheit und zum
Erhalt Ihrer Gesundheit!

Schutzschuhe und Warnweste sind bei uns obligatorisch fur Fremdfirmen!

Arbeitsmittel

Betnebsemnchtungen und Werkzeuge durfen nur nach erfolgter Zustimmung des
zustandigen Ansprechpartners benutzt werden. Die Benutzung erfolgt auf eigene
Gefahr. Hantieren Sie niemals an Maschinen, deren Funktionen lhnen unbekannt
sind, oder an denen Sie nicht eingewiesen wurden.

Das Bereitstellen und Uberpriifen der Arbeitsmittel vor Beginn der Arbeit ist
entsprechend der BetrSichV § 10 durchzufiihren.

Flurforderzeuge

Im Hof und in den Hallen fahrt eine grol’e Zahl von Flurférderzeugen (Gabelstapler,
Ameisen etc.). Achten Sie auf diese beim Gehen und nehmen Sie Blickkontakt mit
den Fahrern auf.

Wichtig! Diese betrieblichen Fahrzeuge diirfen Sie ohne speziellen Fiihrerschein und
ausdruckliche Anweisung nicht benutzen.
Sichern Sie ihre Arbeitsstelle zu lhrem eigenen Schutz ab.

A Abfallentsorgung

Sollten bei Ihren Arbeiten Abfélle anfallen, die Sie nicht Gber Ihre eigene Firma
entsorgen, halten Sie sich bitte an die Abfalltrennung hier im Werk. Ihr Koordinator
wird lhnen dazu die erforderlichen Informationen geben.

Sollten Sie sich nicht schlissig sein, wohin mit dem Abfall, wenden Sie sich bitte
unbedingt an Ihren Ansprechpartner!

Fehlwirfe in den vorhandenen Sammelsystemen muissen wir teuer bezahlen und
stellen sie dem Verursacher in Rechnung.

Stand 22.11.2017



Verhalten im Notfall

By,
>

Feuer Unfall Chemieunfall
Notruf @ 112
1. Ruhe bewahren 1. Ruhe bewahren 1. Ruhe bewahren
2. SofortmafRnahmen 2. SofortmafRnahmen 2. SofortmafRnahmen
— Menschenrettung — lebensrettende — umliegende Gullys und
durchfihren MalRnahmen durchfihren Kanaleinlaufe abdecken
3.Notruf: ®112 3.Notruf: ®112 3.Notruf: ®112

WO brennt es? WO ist es passiert?

WO ist es passiert?
WAS brennt? WAS ist passiert? WAS ist passiert?
WIEVIEL Verletzte? WIEVIEL Verletzte? WELCHE Stoffe?
WELCHE Verletzungen? |- WELCHE Verletzungen? |- WIE groR ist die Menge?

Vorgesetzten, Leiter Logistikstandort (Tel. *3218), Herrn Heinrich (Tel. *3205) und Fr. Kramer
(Tel. *3214) informieren

Fur Einweisung/Lotsen und evt. Offnung Werktor/Schranke sorgen

4.Bis zum Eintreffen der |4.Bis zum Eintreffen von |4.Bis zum Eintreffen der

Feuerwehr: Fachpersonal: Feuerwehr:
— wenn gefahrlos mdglich, — Erste Hilfe leisten — Aufsaugmaterial streuen,
Loschversuch unternehmen Schadensbegrenzung

NOtrUf ﬁ1 12 (extern)

Mit dieser Notrufnummer kann von jedem Telefon direkt der Notarzt
oder die Feuerwehr alarmiert werden!
Unbedingt Einweisung/Lotsen und evt. Toroffnung veranlassen!

Ersthelfer: Roland Servais Bernd PleRner
Jacqueline Grugel Sabine Pelz
Veit Lenske

Stand: 22.11.2017



Dieses Formblatt ist vor Beginn der Tatigkeit von dem ausfiihrenden Mitarbeiter
der Fremdfirma / Dienstleister mit dem zusténdigen Fremdfirmenkoordinator der DEUTSCHE
AMPHIBOLIN-WERKE

VON ROBERT MURJAHN

DAW SE auszufiillen. Das ausgefiillte Formblatt muss eingescannt und auf
SharePoint in den Dokumentationsordner der Fremdfirma hinterlegt werden:
https://collaboration.daw.de/teams/fremdfirmenmanagement/SitePages/OBR.aspx

Datum:

Name des Dienstleisters:

Wo ist der Einsatzort (Arbeitsbereich, Arbeitsplatz):

Auftrag (durchzufihrende Arbeit):

Ausflhrungsdatum von — bis:

Bitte folgende Gefahrenquellen vor Arbeitsbeginn prifen und MaBnahmen ergreifen:

MafRnahme:

durch schadhafte Arbeitsmittel

Absturzgefahr

Brandgefahr (Freigabeschein fiir Feuerarbeiten beachten)

Explosionsgefahr

Gasgefahr

Gefahr durch Kontakt mit heiRen Materialien / Medien

Gefahr durch Gefahrstoffe

Gefahr durch Korperstrome / Lichtbdgen

Gefahr durch Strahlung

Quetschung durch bewegte Maschinenteile

Quetschung durch automatisch anlaufende Anlagen

Quetschung durch bewegte Transport- / Arbeitsmittel

Gefahr durch Arbeiten in engen Rdumen (Freigabeschein Behalter beachten)

Wechselseitige Gefahrdungen zwischen Fremdfirma und DAW-Mitarbeiter

Oigigogoogyogogg i) «
Oigigogoog|yoigogigo) =

sonstige Gefahren: ...,

Hinweis: Welche MaBnahmen wurden ergriffen

Sichtkontrolle vor Benutzung der Arbeitsmittel (1)

An-, Abmeldung im Einsatzbereich

Freigabe des Einsatzbereiches

Sicherungsliste / Betriebsanweisung / Sicherheitshinweise beachtet

Persdnliche Schutzausristung

Oigigioig g
Oigigioig g

Rauch- und Feuerverbot

(1) Vor Benutzung der Arbeitsmittel sind diese generell einer Sichtkontrolle zu unterziehen. Schadhafte Arbeitsmittel sind auszusondern.

Unterschrift Fremdfirma Unterschrift Vertreter DAW
(Mitarbeiter, der die Tatigkeit ausfihrt)
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